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Orientagdes para solicitagao e envio da documentagao
necessaria a emissao e registro de diploma.

SOLICITE ANEXE OS ACOMPANHE EMISSAO E CONQUISTE
ONLINE DOCUMENTOS SEU PROCESSO REGISTRO SEU DIPLOMA




MANUAL DE ORIENTACOES

EMISSAO E REGISTRO DE DIPLOMA

Este manual tem como objetivo orientd-los quanto ao procedimento correto para solicitagdo e envio da
documenta¢do necessaria para emissdo e registro de diploma. A partir de 20/06/2026 deve trazer a
documentagao presencial na UNISEM para que possa ser digitalizado conforme exigéncias do MEC.

1. ATUALIZAR A DOCUMENTACAO NA SECRETARIA ACADEMICA PRESENCIALMENTE

Entre as datas relacionadas no Calenddrio Académico, procurar a secretaria para digitalizagdo da
documentagao original. Para isso sdo necessarios todos os documentos originais em maos.

2. ACESSO AO PORTAL
Acesse o Portal do Aluno pelo endereco:

https://unisem.edu.br/

No menu lateral, clique em:

Servigos On-line — Secretaria On-line

3. ABERTURA DO REQUERIMENTO

Na Secretaria On-line:

Clique em NOVO REQUERIMENTO;
Selecione a op¢io DIPLOMA GRADUACAO;
Clique em GRAVAR.

4. ANEXAR DOCUMENTACAO
Ap0s abrir o requerimento:
Clique na aba Arquivo(s) Anexado(s);

Faga o envio dos arquivos obrigatorios;

Q CONSULTAR

Codigo

DIPLOMA GRADUACAO
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https://unisem.edu.br/

4. DOCUMENTACAO OBRIGATORIA
Trazer a documentagdo presencialmente na Secretaria para serem digitalizados e incluso no Dossié Digital.

Certidao de nascimento ou casamento (com averbacgao, se houver) — frente e verso;

Documento de identificagdo — frente e verso;

Registro Nacional de Estrangeiros (RNE), se for o caso;

CPF;

Documento militar — masculino (Certificado de Dispensa, Reservista ou Certificado de Isenc¢ao);

Titulo de eleitor;

Certidao de quitacao eleitoral atualizada.

Certificado de Conclusio do Ensino Médio — frente e verso;

Historico Escolar do Ensino Médio — frente e verso.

Declaracdo de Submissdo de Trabalhos Académicos emitida pela biblioteca - Obrigatoria para
formados a partir de 2025/2, (incluir no requerimento quando for efetivar a solicitacio de Diploma)

O estudante que ingressou como Portador de Diploma deverd também trazer:

Diploma de Graduagao — frente e verso;

Historico Académico.

(OBS: Todos os diplomas a partir de 2025 tem a representacio visual com o codigo de validaciao do
Diploma Digital)

O estudante que ingressou como Transferéncia Externa deverd também trazer:

Historico Académico contendo assinatura digital da Instituicdo de Ensino Superior (IES) de origem;
O histoérico deve conter informagao referente a situagdo do ENADE.

5. ORIENTACOES IMPORTANTES

Todos os documentos devem ser:

Originais;

Ser anexados corretamente no portal do aluno SEI;
Estar organizados conforme este manual.

Documentagdes incompletas ou fora das exigéncias poderao ser indeferidas para organizagao do processo.

6. TEMPO PARA REGISTRO

OBS: O prazo para organizagdo, emissao e registro de diploma comegard a ser contado somente apos o
requerimento de solicitacdo de diploma estar devidamente aberto no portal SEI e o aluno comparecer a

Secretaria Académica para a digitalizagdo da documentacao exigida.

7. DUVIDAS

Em caso de duvidas, entre em contato com a Secretaria Académica.

WhatsApp: 3357-7272



