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PORTARIA N° 11/2026 — REITORIA

Dispoe sobre o processo de emissdo e registro do
Diploma  Digital no ambito do Centro
Universitario Serra da Mesa — UniSeM e revoga
a Portaria n®41/2022.

A Reitora do Centro Universitario Serra da Mesa — UniSeM, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, e

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017, especialmente
quanto as san¢des administrativas aplicaveis as instituicdes de ensino superior;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 330, de 5 de abril de 2018, e a Portaria MEC n° 1.095, de
25 de outubro de 2018, que disciplinam a expedicdo e o registro de diplomas em formato digital;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 554, de 11 de margo de 2019, alterada pela Portaria MEC
n°® 70, de 24 de janeiro de 2025, que tornou obrigatoria, desde 1° de julho de 2025, a emissdo
exclusivamente digital do diploma de graduacao;

CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa SESu/MEC n° 1, de 15 de dezembro de 2020, e suas
alteragdes, que estabelecem os requisitos técnicos do diploma digital; e

CONSIDERANDO o Regimento Interno da Instituigao,

RESOLVE:

Art. 1° Para solicitar o registro de Diploma, o egresso devera abrir, no portal académico da
Institui¢do, o requerimento online de DIPLOMA, ap0s a participagdo na colagdo de grau.

Paragrafo unico. O prazo total do processo compreendendo emissdo, registro € publicagdo no
Diario Oficial da Unido serda de até 120 dias tuteis, contados da data da colagdo de grau e da
respectiva solicitacao registrada, com status de execug¢do, no portal académico.

Art. 2° Em caso de devolugao do processo por falta de documentos, erro imputavel ao egresso ou
inobservancia do Roteiro para Registro de Diplomas (RRD), o prazo previsto no paragrafo tinico
do art. 1° serd reiniciado, computando-se novamente a partir do reenvio da documentagao corrigida.

Paragrafo tinico. Quando a devolucdo decorrer de falha imputavel a propria Institui¢do, o prazo
ndo sera reiniciado.

Art. 3° Para a digitalizacdo da documentagdo, o egresso devera comparecer a Secretaria e
apresentar os seguintes documentos individualizados:

a) Certidao de nascimento ou casamento, com averbacgao, se for o caso;
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b) Carteira de identificagdo: RG, CNH, documento militar (ativo ou dependente) ou de
Conselho de Classe, desde que contenha impressdo digital (CREA, COREN e outros
conselhos);

¢) Registro Nacional de Estrangeiros (RNE), se for o caso;

d) CPF;

e) Documento militar (Certificado de Dispensa, Reservista ou Certificado de Isencao);

f) Titulo de eleitor;

g) Certidao de quitagao eleitoral atualizada ou comprovante de votagao na ultima elei¢ao;

h) Certificado de Conclusao do Ensino Médio, assinado e registrado pelo 6rgao competente,
conforme a legislagdo pertinente de cada Estado;
i) Historico do Ensino Médio;
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j) Portador de Diploma: além dos documentos das alineas “a” a “i”, copia do diploma de
graduacdo do Ensino Superior, registrado pelo 6rgdo competente, acompanhado do
respectivo historico escolar;
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k) Transferéncia Externa: além dos documentos das alineas “a” a “i”, histérico escolar da
instituicdo de origem do estudante (para histdéricos emitidos a partir de 2022, todos com
assinatura digital da IES), contendo o registro da situagdo do Enade.

Art. 4° O requerimento de solicitagdo de Diploma devera conter, em anexo, a Declaracdo de
Deposito do Trabalho no Repositorio Institucional, solicitada a Biblioteca e assinada digitalmente
pelo Departamento competente.

Art. 5° Executado o requerimento, registrado o Diploma e publicado o ato no Diario Oficial da
Unido e no site da UniSeM, o requerimento serd deferido e o egresso receberd comunicagdo, por
e-mail, acerca da situagdo do processo, acompanhada do roteiro de orientacdes para registro do
XML e da Representagdo Visual do Diploma Digital (RVDD).

Paragrafo tunico. A RVDD nao substitui o arquivo XML assinado do diploma digital, do qual
constitui mera representagdo, e contera mecanismo de acesso ao referido arquivo, por meio de QR
Code e endereco de validagao.

Art. 6° Em casos de urgéncia comprovada, o processo poderd tramitar com prioridade na UniSeM,
conforme a necessidade do diplomado, desde que o egresso insira previamente, no Requerimento
de Solicitacao de Diploma, documento comprobatdrio de uma das situacdes previstas no Roteiro
para Registro de Diploma (RRD) que exija a apresentagdo do diploma em prazo inferior a 60
(sessenta) dias.

Art. 7° Nao sera cobrada taxa para a emissao da 1* (primeira) via do Diploma Digital.
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Art. 8° Serd devida taxa, conforme tabela institucional, quando ja possuir diploma registrado em
formato fisico e requerer a respectiva via digital.

Art. 9° O Diploma Digital serd emitido em arquivo XML, assinado no padrao XAdES com
certificagdo digital ICP-Brasil, observados os requisitos técnicos da regulamentacdo do Ministério
da Educacao, assegurando-se autenticidade, integridade e validade juridica equivalentes as do
diploma em meio fisico, bem como a protecdo dos dados pessoais dos egressos, nos termos da Lei
n°® 13.709/2018 (LGPD).

Art. 10. Fica revogada a Portaria n® 41/2022.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Uruacu, 1° de margo de 2026.

Prof.? Dra.

Reitora da UniSeM
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