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O Conselho Universitario do Centro Universitario Serra da Mesa — UniSeM, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n°® 9.235, de 15 de dezembro de 2017, especialmente
quanto as san¢des administrativas aplicaveis as institui¢des de ensino superior;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 330, de 5 de abril de 2018, e a Portaria MEC n° 1.095, de
25 de outubro de 2018, que disciplinam a expedi¢do e o registro de diplomas em formato digital;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 554, de 11 de margo de 2019, alterada pela Portaria MEC
n°® 70, de 24 de janeiro de 2025, que tornou obrigatdria, desde 1° de julho de 2025, a emissdo
exclusivamente digital do diploma de graduagao;

CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa SESu/MEC n° 1, de 15 de dezembro de 2020, ¢ suas
alteragdes, que estabelecem os requisitos técnicos do diploma digital;

CONSIDERANDO a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (LDB), a Lei n° 10.861, de 14 de
abril de 2004 (SINAES) e a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD);

CONSIDERANDO a Resolugao CONSU n°05/2026, que dispdes da aprovagdo do Regulamento,
Expedicdo, Registro e Disponibiliza¢do do Diploma Digital da UNISEM;

CONSIDERANDO a Portaria UniSeM n°® 11/2026 - Reitoria, que dispde sobre o processo de
emissdo e registro do Diploma Digital no ambito da Instituigao; e,

CONSIDERANDO o Manual Institucional de Solicitacdo, Expedicdo, Registro e Disponibilizacdo
do Diploma Digital, elaborado pela Secretaria Académica em conjunto com a Coordenagdo de
Expedic¢ao e Registro de Diplomas (CERD),

RESOLVE:

Aprovar o presente Regulamento, que disciplina, de forma consolidada, os procedimentos de
solicitagdo, expedigdo, registro e disponibilizacdo do Diploma Digital no dmbito do Centro
Universitario Serra da Mesa — UniSeM, nos termos a seguir.

CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento disciplina, no ambito do Centro Universitario Serra da Mesa — UniSeM,
os procedimentos administrativos e técnicos relativos a solicitacdo, expedi¢do, registro e
disponibiliza¢do do Diploma Digital da Graduacao e dos cursos Tecnoldgicos, em conformidade
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com a legislacdo educacional vigente, a Portaria UniSeM n° 11/2026 e o Manual Institucional de
Solicitagdo, Expedigdo, Registro e Disponibilizacdo do Diploma Digital.

Art. 2° Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I — Diploma Digital: documento eletronico oficial, emitido em arquivo XML e assinado
digitalmente, dotado de autenticidade, integridade e validade juridica equivalentes as do
diploma em meio fisico;

II — Arquivo XML: documento eletronico estruturado conforme o schema oficial do
Ministério da Educagdo, que constitui o unico documento dotado de validade juridica do
Diploma Digital;

IIT — Representagdo Visual do Diploma Digital (RVDD): versdo grafica do Diploma Digital
destinada a consulta e visualizagdo pelo diplomado, sem valor juridico auténomo;

IV — Coordenagdo de Expedi¢ao e Registro de Diplomas (CERD): unidade administrativa
responsavel pela coordenacdao dos procedimentos de expedicdo, registro e disponibilizagao
dos Diplomas Digitais da UniSeM;

V — Roteiro para Registro de Diplomas (RRD): documento técnico-operacional que orienta
a instrucdo e a conferéncia dos processos de registro de diplomas digitais.

Art. 3° Compete a Secretaria Académica, em articulagdo com a Coordenag¢dao de Expedig¢do e
Registro de Diplomas (CERD), a gestdo, a execugdo e a fiscalizagdo dos procedimentos de que
trata este Regulamento.

Art. 4° Este Regulamento fundamenta-se, entre outras normas aplicaveis, na Lei n® 9.394/1996
(LDB), no Decreto n® 9.235/2017, nas Portarias MEC n° 330/2018, n°® 1.095/2018, n°® 554/2019 e
n°® 70/2025, na Instrugdo Normativa SESu/MEC n° 1/2020, na Lei n® 10.861/2004 (SINAES), na
Lei n°® 13.709/2018 (LGPD) e na Portaria UniSeM n° 11/2026.

CAPITULO 11

DA SOLICITACAO DO DIPLOMA

Art. 5° Para solicitar o registro do Diploma, o egresso devera abrir, no portal académico da
Institui¢do, o requerimento on-line de Diploma, apds sua participagdo na colagdo de grau.

Paragrafo unico. O prazo total do processo — compreendendo emissao, registro e publicaciao no
Diario Oficial da Unido — sera de até 120 (cento e vinte) dias tteis, contados da data da colacao
de grau e da respectiva solicitagdo registrada, com status de execucdo, no portal académico.
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Art. 6° Em caso de devolucao do processo por falta de documentos, erro imputavel ao egresso ou
inobservancia do Roteiro para Registro de Diplomas (RRD), o prazo previsto no paragrafo unico
do art. 5° serd reiniciado, computando-se novamente a partir do reenvio da documentacao
corrigida.

Paragrafo tinico. Quando a devolugao decorrer de falha imputavel a propria Instituicdo, o prazo
ndo sera reiniciado.

CAPITULO 111

DA DOCUMENTACAO EXIGIDA DO EGRESSO

Art. 7° Para a digitalizacdo da documenta¢do, o egresso devera comparecer a Secretaria
Académica e apresentar os seguintes documentos individualizados:

a) Certiddo de nascimento ou casamento, com averbacao, se for o caso;

b) Carteira de identificagdo: RG, CNH, documento militar (ativo ou dependente) ou de
Conselho de Classe, desde que contenha impressdo digital (CREA, COREN e outros
conselhos);

c) Registro Nacional de Estrangeiros (RNE), se for o caso;

d) CPF, dispensado quando ja constar no RG ou na CNH;

e) Documento militar (Certificado de Dispensa de Incorporacdo, Reservista ou Certificado de
Isengdo);

f) Titulo de eleitor;

g) Certidao de quitagdo eleitoral atualizada ou comprovante de votagao na ultima elei¢do;

h) Certificado de Conclusao do Ensino Médio, assinado e registrado pelo 6rgao competente,
conforme a legislacdo pertinente de cada Estado;

1) Historico do Ensino Médio;
j) Portador de Diploma: além dos documentos das alineas "a" a "i", copia do diploma de
graduagdo do Ensino Superior, registrado pelo 6rgdo competente, acompanhado do respectivo

historico escolar;

noyn Hi"

k) Transferéncia externa: além dos documentos das alineas "a" a "i", historico escolar da
instituicao de origem do estudante, contendo o registro da situa¢do do Enade, sendo que, para
historicos emitidos a partir de 2022, todos deverao conter assinatura digital da IES de origem.
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Art. 8° O requerimento de solicitacdo de Diploma devera conter, em anexo, a Declaragdo de
Depésito do Trabalho no Repositério Institucional, solicitada a Biblioteca e assinada digitalmente
pelo Departamento competente, conforme Portaria Institucional n® 04/2025.

CAPITULO IV

DOS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS E DA TRAMITACAO
DOS ARQUIVOS XML

Art. 9° As Coordenacdes de Cursos e Secretaria da UniSeM deverdo encaminhar periodicamente
a Coordenacao de Expedicdo e Registro de Diplomas (CERD):

a) copia dos documentos do INEP referentes a regularidade (participacdo ou dispensa) no
Enade, se for o caso;

b) alteragdes de atos legais, quando houver;

¢) altera¢des de matriz curricular, quando houver;

d) portarias referentes ao reconhecimento e a renovagao de reconhecimento de curso.

Art. 10. Os processos de registro de Diploma Digital deverdo ser encaminhados a CERD
acompanhados de carta de encaminhamento contendo o nome de todos os alunos, CPF e curso,
para registro.

Art. 11. O arquivo em formato XML, com a documentag¢do académica para o registro do diploma,
deverda ser enviado a CERD por meio de pasta compartilhada no sistema Google Drive,
observando-se o seguinte fluxo:

I— os arquivos XML destinados ao registro deverao ser compartilhados na pasta denominada
"l — XML para Registrar";

IT — havendo erro no arquivo XML, este serd notificado e devolvido, por e-mail, devendo a
Instituigdo reenviar o arquivo corrigido na pasta denominada "2 — XML corrigido";

IIT — os diplomas digitais concluidos e disponiveis para impressdo serdo compartilhados na
pasta denominada "3 — Diplomas Digitais Finalizados".

Paragrafo nico. O reenvio de arquivos XML corrigidos devera ser notificado como resposta a
mensagem de e-mail de notificacdo de envio inicial, a0 passo que novos envios deverdo ser
realizados por meio de nova mensagem de e-mail.
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CAPITULO V

DO ARQUIVO XML DO DIPLOMA DIGITAL

Secao I — Conceito e Finalidade

Art. 12. O Arquivo XML (eXtensible Markup Language) constitui o documento eletronico oficial
do Diploma Digital, contendo todas as informac¢des académicas, administrativas e técnicas
necessdrias a sua validade juridica, autenticidade, interoperabilidade e preservagdo digital,
estruturado conforme o schema oficial definido pelo Ministério da Educagao (MEC).

Paragrafo unico. A Representacdo Visual do Diploma Digital (RVDD) nao substitui o Arquivo
XML, sendo este o unico documento eletronico dotado de validade juridica.

Art. 13. O Arquivo XML tem por finalidade:

I — registrar eletronicamente os dados académicos do diplomado;

IT — assegurar a autenticidade, integridade e rastreabilidade do diploma;

III — permitir a validagdo automatica pelos sistemas oficiais;

IV — garantir a interoperabilidade entre instituicdes de ensino e 6rgdos publicos;

V — assegurar a preservagao permanente do documento digital.

Secao II — Contetido e Itens Obrigatorios

Art. 14. O Arquivo XML contera, no minimo, a identificagdo da Instituicao de Educa¢do Superior,
os dados do diplomado, os dados do curso, a modalidade de ensino, a habilitagdo (quando houver),
as datas de conclusdo do curso, de colacdo de grau, de expedi¢do e de registro, o nimero do
diploma e do registro, os dados dos responsaveis pela expedicao e pelo registro, as informagdes
exigidas pelo Ministério da Educacdo e os metadados técnicos definidos no schema oficial do
Diploma Digital.

Art. 15. Nos termos da Portaria MEC n° 1.095/2018, sdo itens obrigatorios do Arquivo XML:

a) nome, endereco completo e nimero de cadastro no e-MEC da instituicdo expedidora;
b) razdo social de sua mantenedora e respectivos nimeros de cadastro no e-MEC e de CNP]J;

¢) numero do ato autorizativo de credenciamento ou recredenciamento da IES, com data, secao
e pagina de publicagdo no DOU ou DOE, sendo desnecessario constar o credenciamento em
caso de recredenciamento;
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d) nome do curso, grau, habilitagdo (quando for o caso) ou agrupamento de areas profissionais
para cursos tecnoldgicos, e respectivo cadastro no e-MEC;

¢) nome completo do graduado;

f) nacionalidade;

g) nimero do documento de identificagdo, seguido do 6rgao e Estado emissor;
h) nimero de inscri¢ao no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

1) data e Unidade da Federacao de nascimento;

Jj) portaria de reconhecimento e da tltima renovacdo do reconhecimento, quando for o caso,
com 6rgdo emissor, numero, data e local de publicagdo, devendo constar sempre os dados da
renovagao mais recente quando houver mais de uma;

k) apostilas de habilitagdes, averbagdes ou registro, quando for o caso;
1) més e ano do processo seletivo;
m) forma de ingresso, semestre € ano de ingresso;

n) relagdo das disciplinas cursadas, com periodo, carga horéria, notas ou conceitos, nomes dos
docentes e respectiva titulagao;

0) carga horéria total do curso, em horas;

o

p) competéncias profissionais para cursos tecnologicos, nos termos da Resolugdo CNE/CP n
3/2002;

q) situagdo de regularidade perante o Enade, como ingressante e concluinte, nos termos da Lei
n° 10.861/2004;

r) data de conclusdo do curso (ano e semestre);
s) data da colagdo de grau;
t) data de expedicao do historico escolar;

u) assinaturas das autoridades competentes, com indicac¢ao do cargo, sendo uma assinatura do
responsavel maximo pela Instituigdo e uma assinatura da mantenedora.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista no art. 26, caput e § 1°, da Portaria MEC n° 1.095/2018,
devera constar também o nimero do processo de reconhecimento no e-MEC.

Secao III — Assinatura Digital, RVDD, QR Code e Cédigo Hash

Art. 16. O Diploma Digital serd emitido em Arquivo XML, assinado digitalmente no padrdo
XAdES, mediante certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), assegurando-se:
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I — autenticidade do documento;

II — integridade das informagdes;

III — autoria do ato administrativo;

IV — nao repudio;

V — validade juridica perante terceiros.

Paragrafo nico. As assinaturas digitais deverdo ser apostas pelos responsaveis legalmente
designados para a expedicdo e o registro do Diploma Digital, conforme os atos internos da
Instituigao.

Art. 17. A Representacdo Visual do Diploma Digital (RVDD) corresponde a versdo grafica do
Diploma Digital, destinada a consulta e visualizacdo pelo diplomado, ndo substitui o Arquivo
XML, possui carater meramente representativo, devera reproduzir fielmente as informacgdes
constantes do XML e conterd mecanismos que permitam sua validagao eletronica.

Paragrafo unico. Em caso de divergéncia entre a RVDD e o Arquivo XML, prevalecerdo as
informacdes constantes do Arquivo XML.

Art. 18. A RVDD contera QR Code gerado automaticamente pelo sistema institucional, o qual
permitird o acesso ao ambiente oficial de valida¢do, a consulta publica da autenticidade do
diploma, a verificacdo da situacdo do registro e a conferéncia das informacdes constantes do
documento.

Paragrafo unico. O QR Code devera permanecer funcional durante todo o periodo de guarda do
diploma.

Art. 19. O Diploma Digital possuird mecanismo de verificagdo por meio de Codigo Hash, codigo
criptografico unico gerado a partir do contetido do documento eletronico, que garante a integridade
do Arquivo XML e permite identificar qualquer altera¢do posterior.

Paragrafo unico. Qualquer modificacao realizada ap0s a assinatura digital implicard alteracao do
Cddigo Hash e a consequente perda da validade do documento eletronico.

Secao IV — Validacao do Diploma Digital

Art. 20. A autenticidade do Diploma Digital podera ser verificada mediante:

I — consulta ao ambiente eletronico disponibilizado pela UniSeM;
II — leitura do QR Code constante da RVDD;

[T — verificagdo da assinatura digital ICP-Brasil;
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IV — conferéncia do Codigo Hash;

V — valida¢do do Arquivo XML em conformidade com o schema oficial do Ministério da
Educagao.

Paragrafo unico. O sistema institucional devera disponibilizar mecanismo eletronico de validagao
publica, permitindo a confirmacdo da autenticidade do diploma sem necessidade de autenticagio
prévia.

Art. 21. Executado o requerimento, registrado o Diploma e publicado o ato no Diario Oficial da
Unido e no site da UniSeM, o requerimento serd deferido e o egresso recebera comunicagao, por
e-mail, acerca da situacdo do processo, 0 mesmo devera entrar no requerimento e abrir o roteiro
de orientagdes sobre o Diploma Digital (XML) e a Representacdo Visual do Diploma Digital
(RVDD).

CAPITULO VI

DOS PRAZOS PARA REGISTRO E DO ATENDIMENTO
PRIORITARIO

Art. 22. O prazo maximo para registro do diploma ¢ de 60 (sessenta) dias uteis, contados a partir
do recebimento do Arquivo XML, desde que este esteja sem erros ou pendéncias e devidamente
instruido conforme o Roteiro para Registro de Diplomas (RRD).

Art. 23. O critério para a conferéncia e o registro dos arquivos XML ¢ a data de entrada ou de
reenvio dos arquivos na CERD, ressalvados os pedidos com urgéncia comprovada.

Art. 24. Serdo consideradas comprovagoes de urgéncia, para fins de atendimento prioritario:

a) nomeacao em concurso publico;

b) etapa de concurso publico que necessite de provas para pontuacdo, desde que comprovada
a aprovagao em etapa anterior;

c) exigéncia de Conselho de Classe;

d) processo instaurado perante a Superintendéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor
(PROCON) para fins de emissdo do diploma;

e) comprovacao de participagao em processo seletivo de pds-graduagdo, quando exigida pela
institui¢do, para fins de inscrigao.
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Paragrafo unico. As comprovagdes dos pedidos de urgéncia deverdo ser apresentadas
exclusivamente no requerimento do portal académico, no mesmo ato da solicitacdo do diploma.

Art. 25. Nao serao aceitos como comprovacao de urgéncia:

a) carta e/ou e-mail emitido pelo préoprio graduado;

b) manifestacdo de intengdo de participacdo em quaisquer processos seletivos ou concursos
de qualquer natureza;

c) carteira de classe vencida;

d) manifestagdo de interesse do graduado em protocolar reclamagdo judicial pelo nao
recebimento do diploma;

¢) passagens para outros estados ou paises;
f) prazo excedido em relagdo ao previsto na Portaria MEC n°® 1.095/2018.

Art. 26. Em casos de urgéncia comprovada, o processo podera tramitar com prioridade na
UniSeM, conforme a necessidade do diplomado, desde que o egresso insira previamente, no
Requerimento de Solicitagdo de Diploma, o documento comprobatorio de uma das situagdes
previstas no art. 24 que exija a apresentagdo do diploma em prazo inferior a 60 (sessenta) dias.

Paragrafo unico. O aceite da comprovagao de urgéncia ndo significa que o Diploma Digital sera
necessariamente emitido no prazo indicado, mas apenas que o Arquivo XML serd analisado de
forma prioritaria em relacdo aos demais, sendo o atendimento realizado até a data indicada na
comprovagao, desde que haja tempo habil, sem prejuizo da execucao dos procedimentos padroes
de analise.

CAPITULO VII

DAS HIPOTESES DE DEVOLUCAO DO PROCESSO

Art. 27. O processo de registro do Diploma Digital serd devolvido quando houver:
I — documentacgao ilegivel;
II — documento vencido;
III — auséncia de assinatura;
IV — divergéncia de nome;
V — auséncia de averbacao;

VI — historico escolar sem assinatura;
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VII — auséncia de situagdo regular perante o Enade;
VIII — auséncia de certificado de conclusio ou falta de assinatura;
IX — documentos incompativeis entre si.

Paragrafo unico. A devolu¢ao do processo nas hipoteses deste artigo produzira os efeitos
previstos no art. 6° deste Regulamento quanto a contagem do prazo de que trata o art. 5°.

CAPITULO VIII

DA PRESERVACAO DIGITAL E DA RESPONSABILIDADE
INSTITUCIONAL

Art. 28. Os Arquivos XML dos Diplomas Digitais integrardo o Acervo Académico Digital da
UniSeM, observados os requisitos de preservacdo documental previstos na legislagdo educacional
e arquivistica.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, a Instituicdo deverd adotar mecanismos que assegurem
armazenamento seguro, redundancia de dados, copias de seguranga (backup), controle de acesso,
rastreabilidade das operacdes, preservacdo da autenticidade e integridade dos documentos digitais,
bem como disponibilidade permanente para consulta e validagao.

Art. 29. Compete a Coordenagao de Expedi¢do e Registro de Diplomas (CERD):

I — gerar o Arquivo XML em conformidade com o schema oficial;
II — verificar sua consisténcia técnica;

III — promover a assinatura digital pelos responsaveis competentes;
IV — efetuar o registro institucional;

V — disponibilizar ao diplomado o Arquivo XML e a Representagdo Visual do Diploma
Digital (RVDD);

VI — manter a guarda permanente dos arquivos eletronicos que compdem o Acervo
Académico Digital.

CAPITULO IX

DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)
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Art. 30. Todos os documentos apresentados no ambito dos procedimentos de que trata este
Regulamento serdo utilizados exclusivamente para fins de instru¢ao do processo administrativo de
emissao e registro do Diploma Digital, observados os principios da Lei n° 13.709/2018 (LGPD),
garantindo-se a confidencialidade, a integridade e a seguranga das informagdes pessoais dos
€gressos.

CAPITULO X

DAS TAXAS

Art. 31. Nao seré cobrada taxa para a emissdo da 1? (primeira) via do Diploma Digital.

Art. 32. Sera devida taxa, conforme tabela institucional, quando o egresso ja possuir diploma
registrado em formato fisico e requerer a respectiva via digital.

CAPITULO XI

DAS RECOMENDACOES OPERACIONAIS

Art. 33. Os arquivos XML deverdo ser renomeados conforme padrio "NOME DO
ALUNO_ NOME DO CURSQ", de modo a permitir sua correta identifica¢do e evitar duplicidade
de arquivos.

Art. 34. A Secretaria Académica e a CERD deverdo manter-se atualizadas quanto a legislacao
educacional e a jurisprudéncia aplicavel, mediante consulta aos sitios eletronicos do MEC (CNE,
SESu, INEP) ou por meio de consultas formais ao 6rgdo competente, em caso de duvida.

Art. 35. A CERD ndo transmitird informagdes sobre o andamento de processos a pessoas nao
autorizadas, recomendando-se ao egresso evitar consultas sobre o andamento do processo dentro
do prazo regulamentar, uma vez que a auséncia de notificagdo de registro indica que o processo
permanece em analise.

CAPITULO XII

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 36. Este Regulamento aplica-se em conjunto com a Portaria UniSeM n° 11/2026 — Reitoria e
com o Manual Institucional de Solicitacdo, Expedi¢do, Registro e Disponibilizagdo do Diploma
Digital, tal como o Roteiro para Registro de Diploma (RRD) e com a aprovagdo da Resolucao
CONSU n° 05/2026 que lhe servem de fundamento e complemento operacional.

Art. 37. Os casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria, ouvida a Coordenacao de Expedicao e
Registro de Diplomas (CERD), Secretaria Académica, e, quando necessario, o Conselho
Universitario.

Art. 38. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Art. 39. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Conselho Universitario.

Uruacu, 1° de margo de 2026.
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Prof.” Dra. Cmrques Moisés Cardoso
Reitora - UniSeM

Esp. Kelsse PereiQa Borges

Secretaria Académica - UniSeM

Sancha Maris Xavier Ramalho
Coordenadora de Expedigao e Registro de Diploma — UniSeM
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