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HISTORICO INSTITUCIONAL

A FASEM foi credenciada por meio da Portaria n ° 1.096 de 29 de maio de 2006 do MEC,

publicada no DOU de 30 de maio de 2006, para atuar inicialmente com o curso de graduacao em

Administragdo no municipio de Uruagu-GO. Desta forma, tornou-se a primeira Institui¢do de

Ensino Superior privada credenciada pelo MEC em atuacdo em toda regido Norte do Estado de

Goias, ofertando também o primeiro curso presencial de graduagdo Administra¢ao na regido.

Contudo ja vinha atuando na regido desde 2004, através de sua mantenedora — Centro de

Educacdo Serra da Mesa Ltda., ofertando cursos de pos-graduacdo de qualidade, em convénio

com a Universidade Catélica de Goids, hoje PUC-GO. E Credenciada como Centro Universitario

Serra da Mesa — UNISEM pela Portaria n. 168, de 13 de fevereiro de 2026, p. 26.

Atualmente, entre os cursos superiores indicados em seu PDI- Plano de

Desenvolvimento Institucional oferta os seguintes cursos:

Bacharelado em Administragdo, renovagdo de reconhecido pela Portaria n® 386 de 13 de
agosto de 2024, da SERES/MEC.

Tecnologia em Gestao da Tecnologia da Informacao, reconhecido pela Portaria n® 519, de
15 de outubro de 2013, da SETEC/SERES/MEC.

Bacharelado em Enfermagem, renovacdo de reconhecimento pela Portaria n® 88, de 06 de
janeiro de 2022, da SERES/MEC.

Bacharelado em Farmadcia, reconhecido pela Portaria n° 110, de 04 de fevereiro de 2021,
da SESU/MEC.

Licenciatura em Filosofia, reconhecido pela Portaria n® 917, de 28 de dezembro de 2018,
da SERES/MEC.

Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo, reconhecido pela Portaria n® 982, de 16 de
novembro de 2022, SERES/MEC.

Bacharelado em Direito, reconhecido pela Portaria SERES N° 11 de 10 de marco de 2023.
Bacharelado em Psicologia, autorizado pela Portaria n® 366, de 19 de setembro de 2023,
SERES/MEC.

Bacharelado em Odontologia, autorizado pela Portaria SERES n° 47, de 1° de margo de
2024.

Curso na Modalidade EaD — Educagao a Distancia:
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Credenciamento para oferta da modalidade EaD, pela Portaria n° 1.909 de 1° de novembro de
2019, da SERES/MEC.
e Bacharelado em Administrag¢do, autorizagdo do curso na modalidade EaD pela Portaria n°
1222 de 08 de novembro de 2021, da SERES/MEC.
e Bacharelado em Ciéncias Contabeis, autorizado pela Portaria n°® 1096, de 20 de dezembro
de 2022. Duragao minima de 4 anos, turno noturno, 40 (quarenta) vagas.

e Bacharelado em Farmadcia, autorizagdo do curso na modalidade EaD pela Portaria n® 1104

de 21 de dezembro de 2022, da SERES/MEC.

Todos estes cursos estdo inseridos dentro de um contexto regional, uma vez que nao
existem em funcionamento na cidade, ¢ nem mesmo na regido de sua influéncia, carecendo,
portanto, da mao de obra especializada que o UNISEM se propde a colocar no mercado.

A institui¢do vem atuando também na pds-graduagdo /ato-sensu, bem como na pos-
graduacdo stricto-sensu, na qual trouxe o primeiro Mestrado Interinstitucional (MINTER) para
a regido, com a oferta do Mestrado em Ciéncias da Religido em parceria com a PUC-GO e o
Doutorado Interinstitucional em Educagao (DINTER).

UNISEM diversifica-se a oferta de cursos a populagdo com a ampliagdo constante dos
seus Cursos de Graduacdo, Poés-Graduagdo e Extensdo, criando novas oportunidades de
acesso a formagao e qualificagdo profissional.

UNISEM vem se consolidando como instituicdo comprometida com o
desenvolvimento local e regional, efetivando varias agdes de extensdo e responsabilidade
social, entre as quais se destaca a parceria com a Fundag¢do Serra da Mesa, com apoio e
patrocinio de atividades culturais e ambientais e projetos de resgate e desenvolvimento da
cultura local e regional, atividades folcldricas e indigenas.

A Instituicdo mantém articulacdes entre seus cursos de graduacdo, na relagdo entre
Ensino, Pesquisa e Extensdo, integrando seus resultados com a sociedade, por meio de
eventos, agdes de responsabilidade social e publicacdes. Entre os quais com realizagdo
continua, destacam-se: UniEMPREENDER, Semana ACADEMICA, Jogos
UNIVERSITARIOS e outros.

Nas acdes de responsabilidade social, podem ser citados: Cidadania UniSem, Empresa Jr.,

Trote Cidadania, Cidadania Fiscal, além de agdes especificas de atendimento a comunidade em

Av. JK. Qd. U5, Setor Sul IT - Uruagu-GO
(62)3357-7272 - www.fasem.edu.br



[ ]
6 U Ce.ntro. -, Extensdo, Pesquisa e Pos-Graduagdo
nl e Universitario
SerradaMesa unisem.edu.br

dias comemorativos, como dia da saude, dia do meio ambiente e dia dos direitos humanos,
etc.

As producdes académicas sdo divulgadas pelo site institucional UNISEM ou por sua
revista cientifica eletronica, a Revista Eletronica de Ciéncias Humanas, Saude e Tecnologia.
Tais agdes possuem periodicidade e estdo articulados com a responsabilidade social destacada
por cada curso, as acdes sdo transversais e constantes, sempre com foco na missdo, metas e
valores institucionais, além das especificadas atribuidas a algumas disciplinas com dindmicas
de projetos e atividades extra classes com énfase em articulagdes com a comunidade local, e
traduzem agdes voltadas para a valorizagao da diversidade, meio ambiente, memoria cultural,
produgdo artistica ¢ do patrimonio cultural, agdes afirmativas de defesa e promogdo dos
direitos humanos, acessibilidades, ¢ da igualdade étnico-racial. Tais articulagdes ampliam as
competéncias ¢ habilidades dos egressos, pois ao dedicar-se transversalmente as tematicas
acima, a instituicdo mais uma vez articula sua visao, valores em cumprimento de sua missao.

Hé permanente processo de apropriacao dos dados das avaliagdes internas e externas, e
a auto avaliagdo — (CPA), a fim subsidiar o plano de melhoria e os processos de gestdo das
diretorias, dos cursos e toda comunidade académica. A implementagdao dessas discussdes,
coleta e apropriagao de dados, contribui para evolucao da instituigao.

A UNISEM articula canais de divulgagdo desses dados, reunides para tais
desdobramentos com objetivo de que cada setor se aproprie dos dados, assim como condi¢des
para efetivagdo das melhorias necessarias. Tornam-se representatividades diretas de
apropriada de dados e estudo dos dados: a Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA), o Conselho
Superior (CONSU), as Diretorias, os Nucleo Docentes Estruturante (NDE) dos cursos!, os

Colegiados e as Representacdes Estudantis.

1 Cada curso tem um NDE, regido por regulamento interno.
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SOBRE O REGULAMENTO GERAL DA POS-GRADUACAO

O Centro Universitario Serra da Mesa (UniSeM), com intuito de promover, a
integragdo de ensino, a pesquisa € a extensao, oferece Pos-Graduagdo Lato Sensu em areas
diversificadas, de modo a contribuir para o desenvolvimento humano, com respeito a heranca
cultural e o desenvolvimento das ciéncias, das tecnologias, das artes, das culturas.

Assim, a UniSeM atua na formacgao profissional, buscando perfei¢ao e qualificacao
satisfatoria, para atender um mercado cada vez mais globalizado, competitivo e dindmico.

A diretoria de Extensao, Pesquisa e de Pés-graduacao (DEPPG), da UniSeM, coordena
e promove atividades académicas relativas aos cursos de especializa¢do, com vistas ao
alcance da exceléncia na educagdo continuada, para possibilitar a producao do conhecimento,
em processo constante de avaliagdo e reformulag¢do, com intuito de consolidar proposta do
plano de desenvolvimento institucional e projetos pedagogicos dos cursos de graduacao.

Os projetos dos cursos, sdo delineados com observancia as exigéncias do mercado de
trabalho, nas areas de negodcios, educagdo, saude, bioldgica, exatas, humanas, meio ambiente e
sociais, dentre outras.

Diante desta magnitude e complexidade de agdes, o Regulamento Geral da Pos-
Graduagdo Lato Sensu, apoiado nas diretrizes nacionais e, nas politicas e estratégicas da
UniSeM, visa servir de instrumento norteador para operacionalizacdo satisfatoria dos cursos

de especializacdo, programados e acompanhados DEPPG.

Uruagu — GO, 04 de agosto de 2026
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TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Centro Universitario Serra da Mesa (UniSeM), através de seus cursos de Pos-
Graduagdo Lato Sensu, tem como objetivo: ofertar formagao académica, especialmente para
seus egressos, para atualizar e incorporar competéncias técnicas, conhecimento e formagao
docente, além de desenvolver novos perfis profissionais, com vistas ao aprimoramento da
atuacao no mundo do trabalho e ao atendimento de demandas por profissionais tecnicamente
qualificados, visando o desenvolvimento regional.

Art. 2°. As Atividades para o desenvolvimento de cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu, estao
definidos e regulamentados pela Resolugdo n°. 1, de 06 de abril de 2020, do CNE/CES, serao

operacionalizados pela diretoria de Extensdo, Pesquisa e P6s-Graduacao (DEPPG).

TITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E SUA COMPETENCIA

CAPITULO I
DA ESTRUTURA
Art. 3°. A estrutura, a competéncia, a integracdo e o funcionamento da Pos-Graduagdo Lato
Sensu sdo estabelecidos neste Regulamento, nas Normas Especificas, no Estatuto e no
Regimento Geral da UniSeM, observadas as disposicoes legais.
Paragrafo-unico: a diretoria de Extensdo, Pesquisa e Poés-Graduacao (DEPPG), ¢

subordinada a proé-reitora Académica, do Centro Universitario Serra da Mesa (UniSeM).

CAPITULO I
DA COORDENACAO DE EXTENSAO, PESQUISA E POS-GRADUACAO.
Art. 4°. A DEPPG ¢ a unidade académico-administrativa que superintende, coordena e
fiscaliza as atividades de gestdo relacionadas aos cursos de especializagao.
Art. 5°. DEPPG ¢é composta por:
I — Diretor, devera ser um professor do quadro permanente da UniSeM e nomeado

pela Reitora.
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II- Técnico e/ou assistente de coordenagdao, do quadro permanente da UniSeM e
designado pela diretoria, apds aprovagdo em processo seletivo.

Art. 6°. S3o atribuigdoes do Coordenador da Pos-Graduagao Lato Sensu:
I- Zelar pela fiel execucao deste Regulamento e da legislacao pertinente;
II1- Convocar e presidir reunides da Pos-Graduagao Lato Sensu;
IV- Nomear e destituir, em conjunto com a pro-reitora Académica, ocupantes dos
cargos administrativos desta unidade;
V- Assinar, em conjunto com a pro-reitora Académica, certificados expeditos por esta
unidade;
VI- Articular, com instituigdes publicas e privadas, a criacdo de cursos de cursos de
P6s-Graduagao Lato Sensu;
VII- Coordenar e supervisionar as atividades académicas e a administrativas da
DEPPG;
VIII- Atender e orientar publico que tenha interesse em cursos de Pos-Graduacao Lato
Sensu;
IX- Desempenhar as demais funcdes inerentes ao cargo de diretor, de acordo a Politica
de Pos-Graduagdao da UniSeM, o Estatuto, os Principios Gerais da institui¢do e o

disposto neste Regulamento.

Art. 7°. Compete ao técnico/assistente atender as demandas solicitadas pela diretoria,
subsidiar a elaboracdo de projetos de criagdo de cursos, acompanhar a execucdo dos cursos
implantados e representar a DEPPG em eventos desta unidade, quando solicitado pelo seu
diretor, bem como atuar em articulagdo com a Secretaria Académica para fins de registro e
apoio docente e discente, especialmente nas Pos-Graduacdo Lato Sensu, conforme Se¢do I do

capitulo III deste regulamento.

CAPITULO 111
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO E APOIO ACADEMICO

SECAO1
DA SECRETARIA

Av. JK. Qd. U5, Setor Sul IT - Uruagu-GO
(62)3357-7272 - www.fasem.edu.br



[ ]
6 U Ce.ntro. -, Extensdo, Pesquisa e Pos-Graduagdo
nl e Universitario
SerradaMesa unisem.edu.br

Art. 8°. O técnico/assistente de coordenagdo ou Secretaria Académica fornecera apoio na
realizagdo de registros académico e administrativos de docentes e discentes das Pos-

Graduagao Lato Sensu;

Art. 9°. Compete ao técnico/assistente e, no que tange aos servigos de Secretaria:
I- Responsabilizar-se e zelar pelo arquivo e registros;
II- Informar e encaminhar ao Departamento de Recursos Humanos (DRH) a
regularidade da prestagdao de servigos de docéncia, até o 10°(décimo) dia util de cada
més, sendo este o requisito necessario para efetivagdo do pagamento por parte da
UniSeM;
III- Manter informados os Coordenadores de Curso sobre a regularidade dos
pagamentos efetuados aos professores, nos cursos institucionais; e,
IV- Responsabilizar-se pela emissao de documentos académicos, a saber: atestado e
declaracdo de matricula e de frequéncia; histérico escolar; certificado de conclusdo de
curso; e outros documentos correlatos, com observancia aos seguintes aspectos:
a) para os cursos institucionais, os atestados e declaragdes deverdo ser emitidos
no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis e os certificados em 30 (trinta) dias tteis
da solicitagdo por escrito, ambos contados a partir da data de solicitagdo;
b) para os cursos interinstitucionais os documentos indicados na alinea “a”
deste artigo, deverdo ser solicitados na Coordenacdo do Curso, que terd o
mesmo prazo para entrega, contados a partir da data de solicitagdo formal;
c) para os cursos institucionais os historicos escolares parciais deverdo ser
emitidos no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados a partir da data da
solicitagdo por escrito; para os cursos interinstitucionais obedecer-se-a4 aos
tramites indicados na alinea “a” deste artigo;
d) para os cursos institucionais as segundas vias dos historicos escolares e dos
certificados serdo emitidas no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados a partir
da data da solicitagdo por escrito; para os cursos interinstitucionais obedecer-
se-a aos tramites indicados na alinea “a” deste artigo;
e) a DEPPG tera o prazo de 30 (trinta) dias uteis para a entrega das pautas de

controle académico do curso institucional, contados a partir da divulgacao do
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resultado da selecdo e consequente inser¢do dos dados do curso e dos
académicos no sistema informacional com a geragdo de matriculas; e,
f) para os cursos interinstitucionais a DEPPG tera o prazo de 30 (trinta) dias
uteis contados a partir da data do recebimento de todos os documentos que
habilitam a insercdo dos dados do curso ¢ dos académicos no sistema
informacional com a geracao de matriculas.
Art. 10°. Orientar e estabelecer que toda solicitagdo relativa ao registro do aluno devera ser
efetuada através de processos, cujo protocolo realizar-se-4 exclusivamente na Secretaria
Académica.
Art. 11°. As atividades dos cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu deverdao encerrar-se
conforme previsto no respectivo projeto e seu resultado serd registrado em formuldrios
proprios e oficiais da UniSeM e devidamente arquivado quando for o caso.
Paragrafo-unico. Caso haja alguma alteracdo no cronograma do curso institucional, a mesma
devera ser informada pelo seu diretor e este 8 DEPPG para as providéncias pertinentes. No
caso de curso interinstitucional, o encaminhamento fica a cargo do Supervisor, com

observancia aos tramites indicados para o curso institucional.

SECAO II
DA BIBLIOTECA
Art. 12°. A biblioteca esta diretamente vinculada a todas as atividades e a disposicao de pds-

graduandos e docentes, com intuito de atender as necessidades do curso.

SECAO III
DO LABORATORIO DE INFORMATICA
Art. 13°. O laboratorio de Informética esta diretamente vinculado as atividades e a disposicao
dos docentes e dos pos-graduandos, com o objetivo de atender as necessidades relacionadas

ao curso.

SECAO IV
DO COORDENADOR DE CURSO INSTITUCIONAL
Art. 14°. O coordenador de curso institucional, professor do quadro permanente da UniSeM,

com titulacdo minima de especialista, desenvolvera as seguintes fungoes:

Av. JK. Qd. U5, Setor Sul IT - Uruagu-GO
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I — Coordenar o projeto do curso indicado por ato designado da pro-reitora Académica
e Reitora;

IT — Elaborar o projeto pedagdgico do curso;

II1- Apresentar a documentacao necessaria para a consolidagao do projeto do curso;

IV — Preparar os dados do projeto para divulgagao do curso, inclusive atualizar os
dados disponibilizados no site do curso;

V — Responsabilizar-se pela execu¢do do curso, mediante registro em formuldrio
proprio;

VI - Controlar ¢ comunicar a DEPPG, ao término de cada disciplina, a evasao
1dentificada no curso;

VII — Contratar professores e sugerir 8 DEPPG sua contratagdo nos termos legais;

VIII - Proceder a sele¢do de alunos de conformidade com o projeto do curso;

IX — Elaborar o cronograma de atividades e encaminhd-los a DEPPG para apreciacgao;
X — Controlar e atestar a frequéncia dos professores;

XI — Cumprir 50% da carga hordria disponibilizada para a coordenagdo, no
atendimento de alunos e professores, com calendario definido e divulgado (hora, dia e
local);

XII — Receber documentos e solicitagdes por escrito, dos professores e alunos e
repassa-los a DEPPG ap0s as suas conferéncias;

XIII — Tomar providéncias em caso de substituigdo permanente ou temporaria de
professores;

XIV — Solicitar material didatico a DEPPG com pelo menos 03 (trés) dias uteis de
antecedéncia da utilizagao pelo professor;

XV — Apresentar o pedido detalhado de passagens e qualquer investimento a DEPPG,
em formuldrio proprio, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis, para
apreciacdo e eventual aprovacao

XVI — Responsabilizar-se pela comunicacdo aos alunos e a DEPPG, em caso de
cancelamento de aula, inclusive comunicando a data de antecipag@o e/ou de reposi¢ado
da mesma, bem como local para a realizagdo das aulas;

XVII — Reunir alunos e professores para avaliagcdes periddicas das atividades;

XVIII - Representar a DEPPG nos eventos e atividades relativas ao curso;

XIX — Atender e encaminhar as solicitagdes da DEPPG referente ao curso;

Av. JK. Qd. U5, Setor Sul IT - Uruagu-GO
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XX — Proceder a avaliagao do processo académico, ao final de cada disciplina;

XXI — Encaminhar & DEPPG toda documentacdo recebida dos professores referentes
ao registro académico, dentro do prazo de 15 dias tuteis, apds o encerramento de cada
disciplina para os registros pertinentes;

XXII — Solicitar a DEPPG o pagamento de professores até 5° (quinto) dia util de cada
més;

XXIII — Solicitar aos professores que ndo pertencem ao quadro docente da UniSEM a
entrega, em tempo habil, de copia dos seguintes documentos: RG, CPF, Curriculo
Lattes, diploma de graduacdo, certificado de especialista e diploma de mestrado ou
doutorado (quando se aplicar), numero do banco, agéncia bancadria e numero da
conta corrente para deposito;, e todos documentos solicitados pelos recursos
humanos.

XXIV — Elaborar relatorio final do curso e entregd-lo a DEPPG, no prazo méaximo de

30 (trinta) dias uteis, apos seu encerramento.

SECAO V
DO SUPERVISOR DE CURSO INTERINSTITUCIONAL
Art. 15° Ao supervisor de curso interinstitucional, professor ou ndo do quadro permanente da
UniSeM, com titulacdo minima de especialista, cabera as seguintes atribuigoes:
I — Supervisionar o projeto do curso indicado por ato designado da DEPPG;
II — Intermediar as relagcdes académicas entre a entidade conveniada e a DEPPG;
IIT — Receber da Coordenagdao do Curso da entidade conveniada toda documentagao
devidamente revisada e encaminha-la a8 DEPPG;
IV — Zelar pelo cumprimento das normas e decisdes gerais e especificas que estejam
relacionadas ao funcionamento do curso e a vida académica dos alunos;
V - Elaborar calenddario de, no minimo de 04 (quatro) horas
semanais/quinzenais/mensais, de acordo com o cronograma do curso, objetivando
atendimento in loco e por encontro com professores, alunos e Coordenador da
entidade conveniada;
VI — Receber documentos e solicitagdes escritas, relativas a questdes académicas, de
professores e alunos devidamente endossados pela Coordenacdo da entidade

conveniada e encaminha-los a DEPPG;
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VII — Entregar ao Coordenador da entidade conveniada e receber das mesmas pautas
de controle académico, notas e frequéncias, revisa-las e repassa-las ao
técnico/assistente da DEPPG, que deverd encaminhar a Secretaria Académica;

VIII — Comunicar a DEPPG toda e qualquer ocorréncia ou fato que possa interferir no

funcionamento do curso e na relagao UniSeM — Institui¢cdo conveniada;

DA ORGANIZACAO E OPERACIONALIZACAO DOS CURSOS

CAPITULO 1
DA ORGANIZACAO

Art. 16°. Os cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu serdo organizados e desenvolvidos visando
a melhoria continua das habilidades e competéncias dos alunos, considerando as seguintes
caracteristicas:

I. Desenvolvimento do espirito de iniciativa, a capacidade de andlise e de critica

contextualizada;

II. Identificagdo de problemas sua discussdo para buscar solugdes junto as

organizacdes em que trabalham; e,

III. Elaborar e executar pesquisas, monografias e trabalhos de conclusdo de curso, a

fim de gerar conhecimentos, bem como divulgar os seus resultados.
Art. 17°. Aspectos importantes a serem observados no desenvolvimento dos cursos de Pos-
Graduagao Lato Sensu:

I. Colegialidade;

II. Ingresso mediante processo seletivo especifico de cada curso;

III. Matriz curricular flexivel no tocante a disciplinas, semindrios, atividades

programadas, eventos cientificos e pesquisas; e,

IV. Avaliacao do aproveitamento académico.

DA CONSTITUICAO, NATUREZA E FUNCIONAMENTO DOS CURSOS
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Art. 18°. A UniSeM oferece cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu a candidatos diplomados
em cursos de graduacgdo, conforme dispode o inciso II do art. 44, da Lei de Diretrizes e Base da
Educagao (LDB).
Paragrafo-unico — Os cursos indicados no caput deste artigo serdao identificados pelas areas
de conhecimento, incluindo a interdisciplinaridade.
Art. 19°. Os cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu poderdo ser administrados diretamente pela
UniSeM, denominados cursos Institucionais, ou mediante convénio firmado entre a UniSeM e
outras institui¢des, denominados cursos [Interinstitucionais. Os dispositivos sobre a
continuidade dos cursos, nas modalidades definidas neste regulamento, segundo as
orientacdes legais vigentes.
I. Os poderes e atribui¢des das partes envolvidas em convénio serdo definidos em
contrato bilateral.
II. Os cursos poderdo ser oferecidos, em carater regular ou eventual, e resultar de
iniciativa das Unidades Académico-administrativas da UniSeM, de interesse da
DEPPG e de contratos firmados pela UniSeM com outras instituigdes.
Art. 20°. Consideram-se como curso de P6s-Graduagao Lato Sensu as especializagdes, com o
minimo de 360 horas.
I. A hora aula terd duragdo de 60 (sessenta) minutos.
II. As atividades da Pos-Graduagao Lato Sensu poderdo ser de carater presencial ou a
distancia (EaD), em conformidade com a legislacdo vigente e pertinente e ao projeto
apresentado e aprovado pelas diretorias geral e académica.
III. Os cursos de especializacdo terdo duracdo maxima de 24 meses; 0s casos
excepcionais serdo avaliados e deliberados pela DEPPG.
IV. As disciplinas concluidas poderdo ser aproveitadas nos cursos de especializacao,
desde que contemplem 75% do contetido programatico e com carga horaria igual ou

superior exigida na disciplina pleiteada e em nivel de ensino igual ou superior.
DA CRIACAO E DA IMPLANTACAO DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO

Art. 21°. A criacdo e a aprovacao dos cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu obedecerao aos

principios, aos critérios e as normas do Regulamento Geral da Coordenacdo de Pos-
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Graduagdo Lato Sensu, ¢ da legislacao pertinente, e serdo implementados depois da aprovagao
pela Diretoria Académica.
Art. 22°. Os documentos relativos a criagdo dos cursos de especializacdo, serdo
encaminhados, mediante processo, a DEPPG, cujos projetos deverdo passar pelos seguintes
tramites:
I. Os projetos de cursos institucionais sugeridos pelas Unidades Académico-
Administrativas serdo encaminhados a DEPPG, que fard a verificacdo e emissdo de
parecer sobre a viabilidade do projeto, para em seguida submeter a decisdo e
aprovacao das instancias da pro-reitora Académica e Reitora.
II. Os projetos das entidades interinstitucionais serdo recebidos e analisados pela
DEPPG, enviados as respectivas Unidades Académico-Administrativas para analise e
pronunciamento sobre a demanda. Caso o parecer seja favoravel submeter-se-4 a
decisdo e aprovagao das instancias da pro-reitora Académica e Reitora.
Art. 23°. A implantagdo de cursos de Pos-Graduacdo Lafo Semsu, serd condicionada a
existéncia de infraestrutura fisica em condi¢des adequadas para funcionamento, a atuacdo
qualificada do corpo docente e a apresentac¢dao do projeto do curso.
Art. 24°. O projeto do curso devera conter:
I- Identificagao:
e Nome do curso;
e Dados da UniSeM ou instituigdo conveniada;
e Coordenador do curso;
e Periodo previsto para sua realizacdo;
e Periodos de inscrigoes, selecdo e matriculas;
e (Carga horaria do curso;
e Numero minimo de vagas oferecidas;
e Publico alvo; e,
e Formas para aprovagao.
II- Justificativa para realizag¢do do curso;
III- Objetivos gerais e especificos do curso;
IV- Relagao do corpo docente por disciplina, com a respectiva titulagdo devidamente

comprovada, em conformidade com a legislacdo pertinente;
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VI- Detalhamento das necessidades e da disponibilidade de infraestrutura e analise de

viabilidade financeira, realizada pelo setor competente da UNISEM;

VII- Cronograma de realizac¢do do curso;

VIII- Local do curso;
Paragrafo-unico. Para cursos interinstitucionais ¢ necessaria a identificagdo da entidade
conveniada, por meio de documento de convénio e termos aditivos devidamente assinados.
Art. 25°. O numero de alunos das turmas de Especializacdo deverd estar em conformidade
com a Politica de Pos-Graduagao Lato Sensu vigente na UNISEM.
Paragrafo unico. Deve ser assegurada a viabilidade financeira do projeto, tanto para os cursos
institucionais quanto para os interinstitucionais.
Art. 26°. A existéncia de laboratério de Informatica, recursos bibliograficos, de equipamentos

audio visuais sao requisitos indispensaveis a implantagao do curso.
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

CAPITULO1

DO CURRICULO
Art. 27°. Os cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu serdo organizados por disciplinas
programadas em conformidade com o projeto, com indicacdes de requisitos basicos
académico e financeiro, a fim de assegurar a continuidade do curso, cujas matriculas deverdo
ser renovadas semestralmente.
Art. 28° Os cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu terdo a duragdo em conformidade com o
disposto nos projetos académicos.
Art. 29°. A matriz curricular dos cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu sera organizada na
forma estabelecida no projeto de criagdo do curso, observada a legislacdo pertinente.
Art. 30° Os discentes poderdo aproveitar disciplinas cursadas em programas de Pos-
Graduagdo Lato Sensu e Stricto Sensu, mediante processo instruido pela Secretaria
Académica, devendo, para tanto, ser aprovado pela DEPPG.
Paragrafo-unico. No caso de cursos interinstitucionais o aluno devera requerer, junto a
Secretaria Académica, o aproveitamento da disciplina, que submeterd a apreciacao do

Supervisor do curso.
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CAPITULO IT
DO CORPO DOCENTE
Art. 31°. O corpo docente é constituido por professores e pesquisadores, portadores de titulos

de Especialistas, Mestres e Doutores de acordo com a legislagao em vigor.

CAPITULO 11T

DO CORPO DISCENTE
Art. 32° Os alunos matriculados nos cursos Interinstitucionais de Pos-Graduacao Lato Sensu
integram o corpo discente da Instituicdo, com todos os direitos e deveres definidos pela
legislag@o vigente e pelas normas internas da Instituicao.
Paragrafo unico. Os alunos dos cursos Interinstitucionais poderdo usar o laboratério de
informatica, exclusivamente para pesquisa académica inerente ao curso, respeitada a
disponibilidade da sala.
Art. 33° Cada aluno tera o registro académico arquivado e disponibilizado na DEPPG e na
Secretaria Académica, quando a mesma solicitar.
Art. 34°. Os alunos da Pés-Graduacdo Lafo Sensu deverdo assinar contrato especifico no
inicio de cada curso, apds processo seletivo.
Paréagrafo unico. Os cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu serdo oferecidos para portadores de

diploma de graduacdo.
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO I
DA INSCRICAO, SELECAO, ADMISSAO

Art. 35° Para inscricdo nos cursos de Poés-Graduagdo Lato Senmsu, seja na modalidade
presencial ou a Distancia (EaD) o candidato devera atender aos requisitos do Edital de
selecdo, bem como preencher formuldrio proprio e apresentar fotocopia dos seguintes
documentos:

I. Diploma de graduagdo ou declaragdo de conclusdo do curso no prazo de 180 (cento

e oitenta) dias corridos contados a partir do inicio do curso; em casos excepcionais

serd exigida autenticacdo do diploma de graduacdao e declaracdo de conclusdo do

curso;
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II. Documento de identificagdo (Carteira de Identidade, Carteira de Registro
Profissional de Trabalho, desde que contenha o local de nascimento), ou equivalente,
tratando-se de estrangeiro;
III. CPF;
IV. Comprovante de pagamento de taxa de inscricao;
V. Curriculum Lattes;
V1. Comprovante de enderego residencial com CEP;
VII. Uma foto 3x4;
Paragrafo-unico. O nimero minimo e méaximo de vagas oferecido para realiza¢ao do curso, a
sua respectiva distribui¢do em cada processo seletivo serd fixada em seu Edital, obedecendo a
analise de viabilidade académica e financeira.
Art. 36°. A forma de selegdao dos candidatos, par o periodo de matricula, far-se-a de acordo
com os critérios estabelecidos no projeto académico e no Edital de cada curso.
Art. 37°. Os candidatos aprovados na sele¢do para os cursos institucionais deverao
matricular-se, no periodo previsto no Edital, mediante o pagamento da primeira parcela. Para
os cursos Interinstitucionais os candidatos aprovados na sele¢do deverao matricular-se na
entidade contratante.
I. A selegdao serd valida somente para a matricula no periodo letivo para o qual o
candidato foi aprovado e ap6s a assinatura do respectivo Contratado de Prestagdo de
Servicos Educacionais de P6s-Graduagao Lato Sensu.
II. A cada semestre, o aluno devera renovar sua matricula para que se possa assegurar
a continuidade do curso. O curso sera concretizado em meses em conformidade com o
seu projeto. O inicio e o término do semestre serdo indicados de forma clara e,
definidos de seis meses a partir de seu inicio, de forma que se estabelecam as
primeiras parcelas em cada semestre, que serdo consideradas para a renovacdo da
matricula, quando efetivamente pagas pelos alunos. Assim, a matricula sera renovada
automaticamente, somente se as parcelas do semestre anterior estiverem quitadas pelo
aluno. O técnico/assistente da DEPPG fara a verificagdo académico-administrativa e
financeira para acompanhar e atualizar os cadastros e a regularidade financeira junto

ao setor competente da UniSeM.

CAPITULO 11
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1- DA FREQUENCIA, DA AVALIACAO E DO DESLIGAMENTO
Na Modalidade Presencial

Art. 38°. A avaliacdo de desempenho para aprovacao do aluno deverd ser feita por disciplina
e no Trabalho de Conclusao de Curso (TCC). Sera considerado aprovado o aluno que alcangar
nota igual ou superior a 70 (setenta) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
do total programado.

I. O aproveitamento das disciplinas sera avaliado a critério do professor e de acordo

com as caracteristicas de cada uma, respeitando o estabelecido no projeto do curso.

II. E obrigatéria a frequéncia nos encontros presenciais dos cursos e disciplinas a

distancia, ficando vedado ao aluno ausentar-se, parcial ou totalmente, das disciplinas

programadas, salvo em casos assegurados pela legislagdo pertinente.
Art. 39°. Para os cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu poderdo ser aproveitadas disciplinas
realizadas em cursos de mesmo nivel, oferecidas por instituigdes credenciadas, devendo o
aluno, regularmente matriculado na UNISEM, apresentar os seguintes documentos: diploma e
historico escolar ou original da institui¢do de ensino de origem, constando carga horaria,
avaliagdo com a definicdo de critérios, frequéncia e titulagdo do professor responsavel,
contetido programatico da disciplina ou do modulo.
Paragrafo-unico. O aproveitamento de estudos sera feito mediante abertura de processo na
Secretaria Académica, via requerimento, para analise da Coordenagao ou Supervisao do curso
e, se viavel, deferimento pela DEPPG.
Art. 40°. O aluno reprovado em alguma disciplina devera realiz-la em outra turma do mesmo
curso ou em cursos equivalentes, mediante processo, observadas as seguintes condigdes:

I. O aluno somente podera cursar até o equivalente a 25% da carga horaria, conforme

previsto no projeto do curso; e,

II. Egresso de turma concluida poderd cursar a disciplina oferecida em outra turma

mediante:

e Solicitacao de reabertura de matricula;

e Pagamento de taxa referente a reabertura de matricula acrescida dos valores
correspondentes ao pagamento da disciplina que pretende cursar, em até, no
maximo, 3 (trés) parcelas;

e C(Caso o aluno seja reprovado em disciplina, podera realiza-la em curso/turma

em andamento, mediante:
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e Autorizacao da Secretaria Académica e da DEPPG;

e Pagamento de taxa;
Art. 41°. Os pedidos para revisdo de notas e frequéncia deverdo ser protocolados na
Secretaria Académica no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, apos sua publicacao, sendo
que a decisdo para o recurso devera ser procedida até 07 (sete) dias uteis a partir do protocolo.
Art. 42°. O aluno que interromper seus estudos devera solicitar o seu desligamento do curso,

para que sejam procedidas as baixas académicas e financeira.

2- DA FREQUENCIA, DA AVALIACAO E DO DESLIGAMENTO
No formato EaD

PROCEDIMENTOS DE TRANCAMENTO/CANCELAMENTO DE POS
GRADUACAO E RETORNO A POS

Quando o aluno requerer trancamento/cancelamento dentro do préprio semestre

letivo (quando ocorrer antes da finalizacdo do periodo letivo) e o aluno possuir

parcelas em atraso, da parte financeira, ocorre o indeferimento do

processo/requerimento, entretanto, o financeiro fica constando débito devedor.

No entanto, este indeferimento ndo deve mais ser considerado para efeitos do indeferimento
geral do requerimento (€ apenas setorial). Ou seja, a secretaria/DEPPG pode realizar o
deferimento geral do processo apesar do setor financeiro ter indeferido. E, portanto, a
matricula do aluno poderd ser cancelada/trancada no SEI. Contudo, as parcelas em atraso
serdo mantidas.

O fato de a matricula ser cancelada/trancada no SEI n2o o exime do pagamento das parcelas
em atraso. Esse processo seria util para evitarmos a continuidade da divida do aluno. E
também impedir que o aluno continue com vinculo com a Institui¢gdo, com o servico a

disposic¢ado dele (status de matriculado, com acesso as dependéncias, bibliotecas virtuais, etc.)

1- ETAPAS DO TRAMITE:
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2.1. A etapa do tramite do requerimento, e a etapa do cancelamento/trancamento em si
realizado pela secretaria/ DEPPG.

2.2. A etapa do cancelamento/trancamento em si_ainda requer a libera¢do financeira no

SEL E nesta etapa que ao fazer a liberagdo, irei manter as parcelas em atraso e cancelar as
demais. Portanto, o tramite da etapa do requerimento seguiria normal. Iremos tentar
negociar com o aluno na abertura do processo e ndo obtendo éxito, irei registrar o
indeferimento, o motivo, e o processo caminha regularmente pelos demais setores.
Quando o processo finalizar e o funcionario for concluir de fato esse
trancamento/cancelamento no SEI, ele encaminha o nome do aluno para fazer a liberacao
aqui, como de costume.

2.3. Pararetornar a pds e cursar as disciplinas faltantes ou ndo cursadas o estudante devera:
no caso de abandono, ou de disciplinas cursadas e ndo concluidas, solicitar requerimento
via SEI E regularizar o financeiro, estando liberado, faz o cancelamento e passa para a

fase de que o TUTOR realizara o procedimento de rematricula.

DA CERTIFICACAO

CAPITULO 1
DA EXPEDICAO DOS CERTIFICADOS

Art. 43°. O aluno dos cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu que cumprir as exigéncias deste
Regulamento, da legislagdo pertinente e das normas institucionais, tera direito a expedi¢ao ao
certificado de conclusdo do curso na modalidade de especialista.

I. Para a emissdo do certificado exige-se do aluno: dossié completo, documento de

quitacdo junto a Biblioteca Digital.

II. Atendidas as exigéncias, o prazo para expedicao e entrega do certificado serd de 90

a 120 dias uteis, ap0s sua solicitagao.

Art. 44°. Para certificados em cursos na modalidade a Educag¢do a distancia (EaD), seguird a
normativa PORTARIA 19/2023 de 31 de outubro de 2023, em seu Art. 1°. Afirma:
“Aprovar a emissdo de certificacdo de titulo “Especialista (s)”, no formato online para os
Cursos de Poés-graduagdo Lato Sensu a ser ofertado pela Instituicdo, conforme prevé os

respectivos Projetos Pedagogicos aprovados.
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Art. 2° - Em apenas casos de excecdo, solicitados ou recomendados a emissdo de certificado
se dard no formato impresso. A quem compete a Coordenagdo de Extensdo, Pesquisa e Pos-
Graduagao (DEPPGQG), aprovagdo, controle, acompanhamento e certificagdo, conforme as

normas institucionais e legislagdo pertinente”.

TITULO VII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 45°. Os casos omissos serdo resolvidos pela DEPPG, em conformidade com as

orientacdes da pro-reitora Académica, pro-reitora Financeira e Reitora da UniSeM.

Art. 46°. O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho

Superior, revogadas as disposi¢des em contrario.

_._5—1—7'—‘7

Profa. Dra. Christiane M. Moisés Cardoso
Reitora

STA 5 2 s

Profa. Dré. Sheila Santos Carvalho Ribeiro
Pro-reitora Académica
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Prof.® Me. Naicro Alvarqu‘a da Silva
Diretor de Extensio, Pesquisa e Pés-Graduacio
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ANEXO I
RESOLUCAO N° 01/2020

Atualiza a  estrutura  organizacional da
Coordenacdo de Pés-Graduacao Lato Sensu, bem
como de suas normas académico- administrativa
para constituicao, operacionalizacao e
acompanhamento dos cursos de Pds-Graduagao
Lato Sensu da Faculdade Serra da Mesa.

O Diretor Geral da Faculdade Serra da Mesa, no uso de suas atribuigdes legais e
regimentais, e considerando a Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional n°. 9394/1996
(LDB), e a Resolucdo n°. 1 do Conselho Nacional de Educagdo (CNE) Cémara de Ensino
Superior (CES), de 6 de abril de 2018, que estabelece normas para funcionamento de cursos

de Pos-Graduagao Lato Sensu, em nivel de especializacdo, resolve:

Uruagu, 27 de fevereiro de 2020

Rodrigo Gabriel Moisés
Presidente do CONSU — FASEM
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